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Agenda i kveld
• Gjennomgang av Samordna rapportering

• Rapportering av medlemstall og aktive 
medlemmer. 

• Svare på spørsmåla fra NIF og Særforbund
• Oppdatering av kontaktinfo og styret
• Melding til BRREG.

• Etter hver bolk vil det bli gitt 5 minutter til å trykke 
selv før man går videre. Poenget der er ikke at man 
nødvendigvis skal bli ferdig, men at man blir trygg 
på systemet.

• Spørsmål fra deltakerne
• Fyr gjerne løs I chatten underveis

• For å slippe forsinkelser i kveld benytter jeg ikke 
nettleser (med mindre det er spesielle behov)



Målet med 
kurset:
At dere skal få en forståelse av 
hva dere skal gjøre og hvorfor.

• Ikke nødvendigvis at dere skal bli ferdige. Men kult
om dere blir det 



1. Gå inn på www.klubbadmin.no

http://www.klubbadmin.no/


Ser det slik ut? Med en meny knapp? 
Vi anbefaler å zoome ut:
PC: Hold ctrl og trykk på –
Mac: Hold  cmd og trykk på –

Gjenta til «meny» forsvinner ☺







Pass på at du har riktig «hatt». Har du et valg 
der det står (Klubb)? Velg det!





Ikke avholdt årsmøtet?
Samordna vil være åpent for endring til etter 
15.juni i år.

Avholdt men endringer?







Men; til det dere er kommet for: Samordna 
rapportering





For særidrettslag ser det slik ut:









Samme 
fremgangsmåte som 
«ansvarlig 
politiattest» 

























Fyll ut talla i den nye 
grena (her funker 
ikke «hent aktive 
medlemmer» og 
trykk på lagre og 
neste.
Obs husk å ev. 
registrer de med 
funksjonsnedsettelse







Svar på alle spm. 
Vær ærlig.
Når dere er 
ferdig: lagre og 
neste.

Obs. noen har 
også spørsmål fra 
særforbundet 
sitt.



Husk:
Kontonummer SKAL 
stå i IL sitt navn. Her 
får man blant annet 
LAM

Kontaktopplysninger 
er viktig å ha rett slik 
at dere får viktig 
informasjon



Neste steg er momskompensasjon

Har dere ikke hatt årsmøte enda? Da skal dere ikke fylle inn noe her 
enda. Da talla man legger inn skal komme fra det årsmøtegodkjente 
regnskapet!

Husk: momskomp er «åpent» helt frem til midten av august.



Dere kan frem til midten av 
august gå til moms komp slik:







Over 5 millioner? Da 
endrer 
søknadsskjemaet seg, 
og det blir krav om å 
legge ved 
revisorsberetning









Neste steg er Styre og ledelse

Har dere ikke hatt årsmøte enda? Da skal dere ikke fylle inn noe her 
enda. Da navna man legger inn skal dokumenteres med undertegnet 
årsmøteprotokoll

Husk: Dette kan man endre hele året













Signert protokoll fra årsmøte 202



Signert protokoll fra årsmøte 2020.pdf 



Neste steg er Brreg

Har dere ikke hatt årsmøte enda? Da skal dere ikke fylle inn noe her 
enda. Det man legger inn her skal dokumenteres i form av en protokoll.

Husk: Dette kan man endre hele året









Siste side er oppsummering

Ta en titt, se at alt stemmer og avslutt med å trykke på «Fullfør og gå til 
hovedside»



06.04.2020

Fullført = ja betyr at dere er 
ferdig. Husk at det går an å 
endre rapportering i hele april!



Jeg har ikke de rette tilgangen. 
Men trykker dere på 
organisasjon og på 
brønnøysundregistrene så skal 
her være en knapp som heter 
«send melding til 
Brønnøysund». Da kan dere 
oppdatere brreg rett i fra 
systemet og slipper å logge inn i 
Altinn. Husk at navna i 
protokollen må stemme med de 
navna som blir lagt inn her i 
systemet.


