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Til Info: Eksport av Partioversikt

Det er blitt gjennomfert endringer i eksporten av parti og

partimedlemmer.
) ) ) ) Partisynlighet Venteliste Tilgjengelige plasser pa parti
i. Ved eksport av partier og partimedlemmer viser utdraget No No
o . o . No No
na en oversikt over status pa medlemmene relatert til No No
. N N
venteliste NG NG
No No
No No
ii. Det er na mulig a se status pa venteliste for hvert medlem. No No
Uttrekket viser ogsa antall tilgengelige plasser pa hvert i i
parti.

53 > Parti

Pa rti Aktivitetslogger 3= Filter
i Bkonomisk oversikt
M e I"k: De I"SO m d et i kke e r d efi n e rt a nta I I i Organisasjon 23 Utkast ( 6 Opprettet ] { 18 Publisert ) 44 Avsluttet

Oversikt

tilgjengelige plasser pa partiet, vil dette resaeniess
glengelige p pap )
Aktiviteter
feltet vises som tomt i eksporten (& st par ) ve = | e
. E graderinger
M Saker - henvendelser @ @ @ @
£ Amrangement Gey i gymsal 2 Goy i gymsal Karate Niva 2 Karate Onsdag 333
* Begynner Slutter Begynner Slutter Begynte Slutter Begynner Slutter
24.12.2020 16.12.2021 24.12.2020 16.12.2021 23.12.2020 27.12.2020 21.04.2021 25.08.2021
¢ Oppsett
a3 Ingen a3 Ingen ah 9av10 ° 0 - 4 Ingen
deltagere venteliste deltagere venteliste plasser ledig pa venteliste : deltagere venteliste
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IMS App: Foresatt Detaljer

IMS Applikasjonen viser na foresatte detaljer for medlemmer

|.  Logg inn pa imsapp.nif.no.

ll.  Naviger til Min profil under rullegardinlisten i hgyre
hjgrne.

lll. Under Min Profil kan medlemmet selv se hvilke(n)
foresatt som er registrert. Dette gjelder bade for

foresatte som styre medlemmets konto, samt hvilke
andre foresatte som har registrert informasjon.

19.12.2020
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IMS App: Foresatt Detaljer

Informasjonen om foresatte vises pa profilen til medlemmet.

Merk: Vi skiller mellom Detaljer foresatt og Administrerende foresatt. Administrerende foresatt har tilgang til 3 styre
kontoen til medlemmet. Detaljer Foresatt inkluderer felter til informasjon om foresatte.

Administrerende foresatt

Administrerende foresatt Navn Administrerende foresatt E-post Administrerende foresatt Mobi

Kristoffer Epost@foresatte.no 12345678

Detaljer foresatt

Navn foresatt E-post foresatt Mobil foresatt

Navn foresatt 2 E-post foresatt 2 Mobil foresatt 2

19.12.2020
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Informasjon om foresatte kan ogsa kobles opp direkte i IMS Administratoren. Slik registrerer du en administrerende foresatt:

IMS App: Foresatt Detaljer

Dette gjor man via imsadmin.nif.no

Naviger til medlemmet som skal tildeles en administrerende foresatt. Bruk medlemsoversikten.

Under Oversikt Medlem og Administrerende Foresatt, bruker man knappen Opprett Administrerende foresatt.

Administrerende foresatt

Administrerende foresatt Navn Administrerende foresatt E-post Administrerende foresatt Mobil

Opprett Administrerende foresatt

Foresatte detaljer

Navn foresatt E-post foresatt Mabil foresatt

Navn foresatt 2 E-post foresatt 2 Mobil foresatt 2

19.12.2020
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IMS App: Foresatt Detaljer

Slik registrerer du en administrerende foresatt
(Fortsettelse):

i Deretter sgker man i NIF database etter
foresatte.

ii. Det er obligatorisk a fylle ut navn, etternavn
og fpdselsdato.

19.12.2020

Sek i NIF

Etternavn *

9,

Fodselsdato *

M Postnummer




IMS App: Foresatt Detaljer

Slik registrerer du en administrerende foresatt
(Fortsettelse):

i.  Systemet vil deretter komme med forslag
basert pa navn og fgdselsdato oppgitt i

forrige steg.

ii. Dersom administrerende foresatte ikke har

en Idrettens ID profil, kan denne opprettes.

19.12.2020
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Soki NIF
Formavn * nav
Kristoffer
Fadselsdato *
M Postnummer
Person Id : Fornavn : Etternavn :
Kristoffi
12345678 ristotrer Hansen
Fodselsdato : E-post : Kjenn :
Mann

18.04.1965
Mobilnummer :
+47 12345678
Adresse
Foreldregata 15
By/Sted :

Oslo

Epost@foresatte.no

Telefonnummer :
Masjonalitet :
Norge

Postnummer :

0253

Velg medlern

Telefon arbeid :

+47 12345678

Is Validated :



IMS App: Foresatt Detaljer

Administrerende foresatt

Administrerende foresatt Navn Administrerende foresatt E-post Administrerende foresatt Mobi

Kristoffer Epost@foresatte.no +47 12345678

Endret Administrerende foresatt

i. Dersom man senere gnsker a8 endre pa administrerende foresatt, brukes knappen Endre
administrerende foresatt

ii. Det er ogsa mulig a fjerne en administrerende foresatt. | dette tilfellet brukes Fjern.

19.12.2020
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Kopiere Partier

2 > Farti

Parti

89 Totalt 22 Utkast [ 6 Opprettet ] [ 17 Publisert ] [ 44 Avsluttet ]

Oversikt over Partier og Statuser

Partier lagret som Utkast: Partier som er lagret i status utkast sender ikke ut varslinger til medlemmer. Administrator kan gjgre
endringer uten at dette pavirker kommunikasjonen med medlemmer i registrert pa venteliste eller som deltagende.

Partier i status Opprettet: Nar administrator trykker Opprett Parti eller Opprett Parti og Legg til Medlemmer, gar partiet fra status
Utkast til Opprettet. Systemet sender ut en bekreftelse til medlemmet om tildelt plass pa parti eller venteliste.

Merk: Kun partier med oppstartsdato i fremtiden blir lagret som «Opprettet».

Partier i status Publisert: Partier som har nadd oppstartsdato, vil fa status Publisert. Medlemmene vil motta varsling om plass pa
partiet eller venteliste. | tillegg sendes det ut faktura til medlemmer med tildelt plass.
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Kopiere Partier

= Meny -
B3 > Parti

Parti

Oversikt

@konomisk oversikt

i Organisasjon 86 Totalt 20 Utkast 5 Opprettet [

Funksjonalitet for partier er blitt oppdatert, og det er na mulig & kopiere —
eksisterende partier til videre bruk. Alviteter i — )

B Registrer graderinger

. . . . . . . . . . Saker - henvendelser @
i.  Naviger til oversikten over partier igjennom Aktiviteter og Parti. | sekerhenvendd

B Arrangement Karate Niva 1
a@° Begynte Slutter
21 des. 2020 27 des. 2020
ii.  Finn det partiet du gnsker a kopiere, og velg Klone Parti. o oo
iii. Velg deretter Ja nar systemet spgr fglgende: Er du sikker pa at du vil klone e
. Karate Miva 1
partiet?
Begynte Slutter
21 des. 2020 27 des. 2020
a» 9av10 Qo

plasser ledig pa venteliste
Klone parti
‘El

Fortsette parti

Matn Tacta Danan Dadala

19.12.2020



Kopiere Partier

Systemet viderefgrer deg til oversikten over innstillingene for partiet.

For a klone ett parti er det ngdvendig a endre pa fglgende:

i. Partinavn
ii.  Startdato og Sluttdato

Karate Niva 1

& Innstillinger for parti

T

Karate Niva 1

& Pameldingsdetaljer

+2. Administrer medlemmer

Partiniva *

Klubb

Startdato

22 des. 2020

Sluttdato

B | 27 des. 2020

Fadselsér eldste *

2001

Fadselsdr yngste *

m 2019

B [ Tvunget validering pa alder

[ Krev aktivt medlemskap

Tilgjengelige plasser *

10

[ Krev aktiv treningsavgift

M Tillat venteliste

Kjenn

Ukjent Mann  Kvinne

19.12.2020

[ Gjer partiet synlig for medlemmene

[J Automatisk overfering fra venteliste
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Kopiere Partier

De gjenvaerende innstillingene for det nye partiet vil vaere identiske til det originale partiet. Dersom man gnsker a gjgre endringer pa diverse
innstillinger, kan man enkelt gjgre ngdvendige endringer fgr man lagrer.

Merk: Dette gjelder ogsa for innstillinger definert under Pdmeldingsdetaljer.

P‘ Innstillinger for parti & Pameldingsdetaljer +2, Administrer medlemmer

Partinavn *

Karate Niva 2

9,

Partinivé *

Klubb

Startdato Sluttdato

27 jan. 2021 B 24 juni 2021

Fedselsér eldste * Fedselsér yngste *

2001 @B 2019 B [ Tvunget validering p& alder

[ Krev aktivt medlemskap [] Krev aktiv treningsavgift [] Gjer partiet synlig for medlemmene
Tilgjengelige plasser *

10 M Tillat venteliste [] Automatisk overfering fra venteliste
Kjenn

Ukjent  Mann  Kvinne

19.12.2020



Kopiere Partier

Under Padmeldingsdetaljer velger man en av fglgende alternativer:
1. Lagre som kladd”

2. Opprett parti og legg til medlemmer

3. Merk: Dersom partiet man velger a klone har deltagende medlemmer, vil medlemmene bli viderefgrt til det nye partiet.

Klubbadministrator ma derfor aktivt fjerne eksisterende medlemmer fra det nye partiet dersom disse ikke skal delta.

Karate Niva 2

ﬁ Innstillinger for parti ;ﬂ Pameldingsdetaljer +&, Administrer medlemmer

Partikontakter

Navn pa trener Navn pa dommer Navn pa partileder Navn pa foreldrekontakt

Innstillinger partiavgift og pamelding

Parti bindingstid: 0 dager

Parti a 23,onsg=by Parti Betal etter varig Parti Betal
g Betht 10 0 Dager

B Pameldingspris 300

Aingi betzlingskents
Oppgjerskonto 2

19.12.2020
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Kopiere Partier

Lagre som kladd

Ved bruk av Lagre som kladd blir partiet lagret som
ett utkast. Alle partier som ligger som utkast
finner man under Utkast.

Nar partiet ligger under Utkast, kan
klubbadministrator gjgre endringer uten at
medlemmene blir varslet.

For at ett parti skal ga fra Utkast til Opprettet, ma
klubbadministrator ga inn pa partiet og velge
Opprett parti eller Opprett parti og legg til medlem
under pameldingsdetaljer.

19.12.2020
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Slutter
27 des. 2020

pé venteliste

Parti
88 Totalt 22 Utkast [ 5 Opprettet ] [ 17 Publisert ] [ 44 Avslutiet ]
Q Sek parti
Karate Sort Behe Mandag Karste Niva 2
Begynte Slutter Begynner
22 des. 2020 24 des. 2020 23 des. 2020
a5 Ingen a8 9avio
deltagere vemeliste plasser ledig
23 > Parti » Rediger parti
Karate Niva 2
& Innstillinger for parti & Pameldingsdetaljer +2, Administrer medlemmer

Partikontakter

Mavn pa trener

Mavn p& dommer

Innstillinger partiavgift og pamelding

Parti bindingstid: 0 dager

[ Betalt

Lagre som kladd

Opprett parti og legg til medlem
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Kopiere Partier

Karate Niva 2

Opprett Parti o8 Legg til Medlemmer & nnstilinger forparti  §% Pameldingsdetalier |  +2 Administrer mediemmer

(Q Sek etter medlemmer )

i.  Ved bruk av Opprett Parti og Leqgg til Medlemmer, blir man
viderefgrt til fanen Administrer Medlemmer.

& Kvalifiserte medlemmer Q venelisie & Partimedlemmer &9 Fiermnet/Meldt ut

ii. Her velger man medlemmer som skal delta pa partiet. Her T e i
vises partideltakere som har blitt viderefgrt fra det originale O ATCSuppor Memn &7 99999953
pa rtiet. O  Albatross Admin Mann 54 97108018
[0  Anders Jarle Bekkelund Mann 58 91304067
iii. Merk: Ved kopiering av partier med stor medlemsmasse ) AndreSpice Ugemt 10 9995438435
bruker systemet ett par minutter pa a overfgre den totale O Andrees Dae vam & #1900911
listen over eksisterende medlemmer. L) AviaPestkn e +1900050
[0  Anita Irene Mellem Kvinne 56 91904427
iv. Under administrer medlemmer kan klubbadministrator [)  Antonia Mia Samseth wime 13
fortsatt fjerne og legge til partimedlemmer etter gnske. R v es1amm
0 Ardean Major Mann 29 9033723908
O Astrid Samuelsen Moe Kvinne 11 98221977

19.12.2020
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Fortsette Partier QO
Funksjonalitet for partier er blitt oppdatert, og det er na mulig a fortsette
eksisterende partier til videre bruk. Karate Niva 1
i.  Naviger til oversikten over partier igjennom Aktiviteter og Parti. 20 e 020
ii. Finn det partiet du gnsker a kopiere, og velg Fortsette Parti. - Bav.w 0 0 | )
plasser ledig pa venteliste :
. . . . Klone parti [
iii. Systemet vil deretter vise en oversikt over Partinavn, medlemmer, =

startdato og sluttdato.

Fortsette parti

Matn Tacta Danan Dadala

For a fortsette ett parti er det ngdvendig a endre pa partinavn, startdato

og sluttdato.

19.12.2020
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Fortsette parti - Karate Niva 1 @

Partinavn * Startdato Shutidato

Karate Niva 2 01 jan. 2021 B 26 mai 2021 (3]

B Medlemsnavn Kjonn Alder Mobil E-post

B Aurora Margrethe Skarbovig Kvinne 25

Fortsette parti

® Kvalifisert | @ lkke kvalifisert

B
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Fortsette Partier

Fortsette parti - Karate Onsdag

Partinavn * Startdeto Sluttdaio

Karate Onsdag 21 april 2021 B 25aug. 2021

Medlemsnavn

Aurora Margrethe Skarbavig
Helge Berge
Kristoffer Hajem

Sam Dale

Sara Kopperud

® Kvalifisert | @ lkke kvalifisert Avbry

i.  Ved bruk av Fortsette parti vil systemet ta med seg medlemmene fra det originale partiet videre.
ii. Dersom det er medlemmer som ikke skal fortsette pa partiet, kan man fjerne medlemmet/medlemmene fra oversikten.
iii. Dersom man gnsker a legge til nye medlemmer, far man muligheten til dette etter at man har trykket Fortsette Parti.

iv. Merk: medlemmer som ikke lengre er kvalifisert til partiet vil vises med rgd status. Statusen til medlemmer avhenger av innstilligene.



Fortsette Partier

i.  Fortsette Parti, videresender til Administrer medlemmer. Her kan klubbadministratorer legge til eller fjerne medlemmer
etter gnske. Her kan ogsa innstillingene for partiet endres.

ii.  Merk: Husk a lagre eller opprette partiet under Pdmeldingsdetaljer.

& Innstillinger for parti }ﬂ} Pameldingsdetaljer +2k Administrer medlemmer

(Q Sek etter medlemmer )

& Kvalifiserte medlemmer © venteliiste & Partimedlemmer &5 Fiernet/Meldt ut

9,

[0 Medlemsnavn Kjenn Alder Mobil Ecnost
O Aurora Margrethe Skarbevig Kvinne 25
[] HelgeBerge Wann 63
[0 Kristoffer Hajem Mann 25
0O Sara Kopperud Ukjemt 30

1-40f4 £ b3
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Brukergrensesnitt og Etiketter: Endringer og Forbedringer

Oppsett betalingsbetingelser

Angi forfall for kontingent og treningsavgift 10 dager Angi forfall for partiavgift 10 dager

Endringer og forbedringer i brukergrensesnittet for produkter og under profil idrettslag.

Hensikten er a forenkle prosesser for klubbadministrator ved bade handtering av innstillinger og opprettelse av produkter.

Etikettene er blitt tydeligere i form av bade sprak og funksjonalitet.

9,
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Brukergrensesnitt og Etiketter: Endringer og Forbedringer

Endringer og forbedringer i brukergrensesnittet for produkter:
i. Detergjort endringer og forbedringer for bade etiketter og brukergrensesnittet ved opprettelse av produkter.

ii. Dette gjelder for opprettelse av bade medlemskontingent og treningsavgift.

"
Opprett treningsavgift ® Opprett medlemskontingent ®
Navn treningsavgifit Angi varighet for treningsavgiftr  Ménediig -
Navn medlemskontingent* Angi varighet for medlemskontingent*  Arlig =
Kategori for medlemskap* Amtall fakureringer i perioden*  Ménediig -
Kategori for medlemskap* Antall faktureringer i perioden* 1 Méneder -
Klubbnavn _
Belop pr. faktura 0 Kroner* Treningsavgift bindingstid dager Klubbnawn
Sport* - Partier
Belep pr. faktura 0 Kroner* Medlemskoringent bindingstid 0 dager
Fakturatekst
Fakturatekst
4
Velg betalingskonto NIF Test av konto )
Status Er automatisk fornybar Tillat oppstartspakke N
Utkast -@ ® Velg betalingskonto  NPS-konto som skal bli 2 -
Oppstartspakke i
Status Er automatisk fomybar Familiemedlem
Utkast aP = Nei
Oppstartspakke navn —
Wbyt
Eaktirataket [




Brukergrensesnitt og Etiketter: Endringer og Forbedringer

Det er ogsa utfgrt endringer og forbedringer i brukergrensesnittet for «profil idrettslag».

Profil

Oppsett betalingsbetingelser

Angi forfall for kontingent og treningsavgift 10 dager

Innstillinger faktura

Stand

0

zrd faktureringsdeg for medemskap

Angi forfall for partiavgift 10

Oppsett administrasjonsgebyr

Bindingstid

Medlemskontingent bindingstid:

Treningsavgift bindingstid:

Parti bindingstid:

0 dager
0 dager
0 dager

9,
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Regnskapsbilag: Rapport for @konomisk avstemning

Funksjonalitet for & eksportere regnskapsbilag:
i.  Funksjonalitet for & eksportere regnskapsbilag under @konomisk Oversikt, deretter Transaksjonsoversikt.

, o
Hovedbokstransaksjoner R

@konomisk oversikt = Inntekter - Balanse konti . Endring fordringer

i Gkonomi = kr. 3 884 = kr.2693 &% kr.3953

S

@ Fakturaoversikt Hittil i maneden Startdato : 01.12.2020 Sluttdato : 23.12.2020 Rydd alt

n Organisasjon

0
(Q Sok etter !aktx.»ranmmner) Eksport regnskapsbilag TGN
@ Relasjon til idrettslag

= Meny

Hovedbokstransaksjoner D
Oversikt v
BURERC e S Inntekter Balanse konti .  Endring fordringer
o = . 3884 ¥ k2693 % k.3 953
S
@ Fakturaoversikt Hittil i maneden Startdato : 01.12.2020 Sluttdato : 23.12.2020 Rydd alt

n Organisasjon v

(Q Sok etter !aktx.»ranmmner) Eksport regnskapsbilag TGN
Relasjon til idrettslag v
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Oversikt

Regnskapsbilag: Rapport for @konomisk avstemning

Hovedbokstransaksjoner

i Pkonomisk oversikt

Inntekter

= k. 3854

Hittil i maneden Startdato : 01 Dec 2020

Bl Fakturaoversikt

i Organisasjon

& Relasjon til idrettslag

W Aktiviteter

o Oppsett

Q Sek etter fakturanummer

INV5124301198 16 des. 2020 21 des. 2020

INV5124301198 16 des. 2020 21 des. 2020

INV5124301201 19 des. 2020 20 des. 2020

INV5124301197 15des. 2020 16 des. 2020

Eksport Regnskapsbilag

ii.
iii.
Y2

Eksport regnskapsbilag

Velg kostnadsbaerere

Avdeling
[ Gruppe
O Gren

O Parti

[ Stilart
Prosjekt

Velg periode

nov. 2020

Eksport

. Endring fordringer

& kr.3923

@ Klubl

. o dn
or

ar

3= Filter

Team Credit Note

Team Admin Fee Credit Note

Team Admin Fee Credit Note

S

kr. 500

kr. 10

Aggregert bokfgringsbilag

Klubb: Testklubb IR

Kostnadsbhzrere: Avdeling, Prosjekt

Periode: aug.2020

Dato Beskrivelse Avdeling Prosjekt Debet Kredit Total
31.08.2020 Faktura FD5124301002 FD5124301010 3920 60,00
31.08.2020 Faktura FD5124301001 3920 (70,00
31.08.2020 Faktura 1500 130,00
14.08.2020 Betaling 1820 5,00
14.08.2020 Betaling 1500 5,00

Fer bokfgringsrapporten kjgres, pase at perioden er avsluttet og at alle fgringer er lagt inn i IMS

Velg de kostnadsbeaererne som benyttes i regnskapet(oftest kun prosjekt og/eller avdeling
Velg periode, og kjgr ut rapport.

Rapporten brukes som bilag til regnskapet, og bokfgres i regnskapssystemet

19.12.2020




