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Innhold

» Bokferingsbilaget overordnet
» Regnskapsforing

* Oppsett hovedbokskontoer

« Eksport bokfgringsbilag

* Avstemming
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Bokfaringsbilag overordnet

IMS->@konomisk oversikt-Transaksjonsoversikt

Det er utviklet et regnskapsbilag som generer rapport med
sammenslatte tall pr maned

Rapporten viser summen av alle poster pr konto innenfor
angitt periode

I utvalget kan man velge hvilke kostnadsberere som skal
veere med i rapporten, slik at man kan bokfere pa de barerne
som benyttes i regnskapssystemet

Rapporten kan kun kjores for perioder som er tidligere enn
innevarende maned
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Regnskapsfaring(1) O_%.D_

Prinsipper bokfering
» Bokferingsoppsettet i IMS bygger ikke pa kontantprinsippet,
da den forer inntekten pa fakturadato, og inntil fakturaen er e -

betalt star fakturaen i balansen som en utestaende fordring 4t Okonomisk oversikt ~
i Nokkeltall
i+ @konomi

&

W Fakturaoversikt

« Reskontroen ligger i IMS, og tallene bokfares med
sammenslatte tall i regnskapssystemet

i Organisasjon v

« Alle innbetalinger gar inn pa klientkonto hos Buypass, og
disse overfores til driftskonto forst nar Buypass overforer
penger til klubben, dette etter frekvens angitt av klubben selv

@& Relasjon til idrettslag v

~\  Aktiviteter ~

£ Oppsett ~

« Innbetalinger til Buypass oppgis i bokferingsrapporten som
innbetalingen i bank, overforinger fra Buypass til bank er
ikke med i bokfgringsrapporten




Regnskapsfaring(2)

Oppsett Buypass

Innbetaling av medlemsfakturaer gar inn pa Buypass klientkonto, og
ikke direkte pa bank

For betalingen har gatt inn pa driftskontoen, er saldo hos Buypass a
regne som en fordring

Klientkontoer hos Buypass ber bokferes mot en fordringskonto i
balansen, som eksempel konto 1790

Under kontooppsettet i IMS skal man angi hovedbokskonto for bank.
Denne kontoen bgr vaere den samme balansekontoen som Buypass er
bokfert, som eksempel konto 1790

Bokfgringsrapporten vil da fere riktige bevegelser mot konto 1790
Overforinger fra Buypass til bank feres manuelt i regnskapet:
« Debet bank (eks 1920)/ Kredit Buypass fordring (eks 1790)

NORGES
IDRETTSFORBUND
I B EE—

Q68

= Meny
Oversikt v
i @konomisk oversikt A
i Nokkeltall
i @konomi
&

W Fakturaoversikt

in Organisasjon v

Relasjon til idrettslag ~
Aktiviteter ~

Oppsett ~




Oppsett hovedbokskontoer (1)

IMS->Oppsett->Regnskapsoppsett

Bokferingsrapporter fra IMS skal fores i de enkelte
regnskapssystemene

For at bokfgringsrapportene skal kunne fores rett inn i
regnskapet, sa ma kontoene i IMS vare de samme som
registrert i regnskapssystemet

Riktige hovedbokskontoer legges inn pr varetype

Det er ikke et krav til at hver varetype skal ha sin egen konto,
samme konto kan legges inn pa flere av linjene
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ii Organisasjon
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Aktiviteter
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Klientkontoer Buypass

® Regnskapsoppsett
™ \Varer og tjenester

Medlemskontingent

¥ Type treningsavgift

Sponsorpakker
2 Brukere
Nummerserie

Kostnadsbeerere
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Regnskapsoppsett « Innbetalinger gar
direkte inn til

Meny

@konomisk oversikt

Organisasjon Inntekter
e Buypass, og det
Relasjon til idrettslag Navn Hovedbokskonto Handling o
Avtvietr anbefales a legge
Inntekt fra betalende partier 3920 7
o en
Oppsett Inntekt fra medlemsskapskontigent 3920 Va pp .
© Klientkontoer Buypass o fOI'drlngSkontO (eks
Purregebyr
Lisensinntekt Meny Regnskapsoppsett 1790) undeI‘ bank,
J VEErCy i Inntekt fra webshop ordre Okonomisk oversikt : 0g lkke konto for
Medlemskontingent Kundefordring 1500 Va .
9 Inntekt fra oppstartspakker ﬁ Organisasjon drlftskontoen (eks
¥ Type treningsavgift
yp gsavy Inntekt fra treningsavgifter Relasjon til idrettslag Administrasjonsgebyr 1920)
Sponsorpakker
Aktiviteter .
i Navn Hovedbokskonto Handling
=~ Brukere Balanse konti ° Velg den
Oppsett ~ N
Adm.avgift pa treningsavgifter 3990 P4 :
Nummerserie Navn ) lnntektSkOIltoeIl
© Klientkontoer Buypass Ad o artspakk 3000 N
Kostnadsbaerere Tap pa fordring m-aVGiTt pa oppstartspaier ’ som benyttes for de
P
Bank @ Adm.avgift pa betalende partier 3990 Vs
lys @ Mark W Varer og tjenester R N el’lkelte gruppene
Kundefordring Adm.avgift pa webshop 3990 V4
© NIF 2020 i
08 Medlemskontingent Adm.avgift pa lisenser 3990 Va ° Admln gebyl’ er
¢ A Taig=iE Adm.avgift p& medlemskontingent 3990 Vi fak‘turagebyr som
Sponsorpakker .
+ Brukere Endring fordringer kan Skal f@res tll
Nummerserie Navn Hovedbokskonto Handling lnntektSkonto

Kostnadsbaerere Inntekt fra manuelt registrerte bilag 1791 Vi




Eksport bokfgringsbilag

Hovedbokstransaksjoner

Oversikt

Pkonomisk oversikt

Inntekter
E kl' 3 854 Eksport regnskapsbilag
Velg kostnadsbaerere
Hittil i maneden Startdato : 01 Dec 2020
Avdeling
[ Gruppe
Q Sek etter fakturanummer 0O Gren
i Organisasjon O Parti
[ Stilart
Relasjon til idrettslag Prosjekt
Aktiviteter INV5124301198 16 des. 2020 21 des. 2020 Velg periode
Oppsett INV5124301198 16 des. 2020 21 des. 2020 nov. 2020

INV5124301201  19des 2020 20 des 2090

Aggregert bokfgringsbilag

Klubb: Testklubb IR
Kostnadsbaerere: Avdeling, Prosjekt

Periode: aug.2020

Beskrivelse Avdeling Prosjekt Debet Kredit Total
Faktura FD5124301002 FD5124301010 3920 60,00
Faktura FD5124301001 3%20 (70,00
Faktura 1500 130,00
14.08.2020 Betaling 1920 5,00
14.08.2020  |Betaling 1500 5,00

Eksport

@ ©
Klubbadministrator e

3= Filter
. Endring fordringer
2.
¥ kr.3923
Eksport '}]
Beskrivelse Debet Kredit
Team Credit Note kr. 500

Team Admin Fee Credit Note kr. 10

Training - kr. 6

Team Admin Fee Credit Note kr. 10

Tanm Pradit Natn L- orn
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For
bokfgringsrapporte
n kjores, pase at
perioden er avsluttet
og at alle foringer er
lagt inn i IMS

Velg de
kostnadsbererne
som benyttes i
regnskapet(oftest
kun prosjekt
og/eller avdeling
Velg periode, og kjor
ut rapport
Rapporten brukes
som bilag til
regnskapet, og
bokfares i
regnskapssystemet
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Poster til avstemming
Utestdende fordringer:

» Ved periodeslutt ma bokfert verdi pa balansekonto for utestaend
fordringer(eks 1510) veere det samme som totalt utestdende poster ved
periodens slutt

Buypass balansekonto:

* Ved periodeslutt ma bokfert verdi pa balansekonto for Buypass (eks
1790) vare det samme som tilgodehavende belgp hos Buypass.
Folgende foringer gjores mot 1790:

« Inn/utbetalinger IMS (fra bokferingsrapport)
« Overforinger til driftskonto (manuell bokfering, 1920/1790)
* Gebyrer til Buypass (manuell bokfering, 7770/1790)
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Gjor jobben i IMS helt ferdig for en periode, for bokferingsbilaget
skrives ut. Ver sikker pa at det ikke star igjen flere transaksjoner

Dobbeltsjekk at det ikke er endringer i inngaende balanse, slik at man
er sikker pa at regnskapet stemmer for rapporten bokferes for aktuell
periode

Husk a angi riktige kostnadsbarere. NIF gkonomi anbefaler a ikke
Husk og bokfer gebyrer til Buypass som kostnader, som fores til kredit
pa Buypass balansekonto(eks 1790)

Husk og bokfer alle overferinger fra Buypass til driftskontoen med
debet; bank(eks 1920) og kredit; Buypass balansekonto(eks 1790)

Stem av kontoene for utestaende fordringer (eks 1510) og Buypass
balansekonto(eks 1790) mot henholdsvis utestdende fordringer og
saldo pa Buypass klientkonto

Husk a vurdere periodisering av inntekter. Medlemsavgifter skal ikke
inntektsfores for de er innbetalt



