[Sted og dato]
Sakliste og saksdokumenter for [navn på særforbundstinget og år]
Det vises til innkalling til [navn på forbundstinget] av [dato for innkalling]. Forbundstinget avholdes den [dato og klokkeslett] på [adressen der tinget skal avholdes].
Under følger saklisten for [navn på forbundstinget]: [Sett inn de oppgaver som følger av særforbundets lov, teksten under er et eksempel fra lovnormen. Dersom det skal velges tellekorps, redaksjonskomité osv. må dette legges inn i saklisten.]
Sak 1:	Godkjenne de fremmøtte representantene
Sak 2:	Velge dirigent(er)
Sak 3:	Velge protokollfører(e)
Sak 4: 	Velge to representanter til å underskrive protokollen
Sak 5:	Godkjenne forretningsorden
Sak 6:	Godkjenne innkallingen
Sak 7:	Godkjenne saklisten
Sak 8:	Behandle beretning for særforbundet, herunder beretning fra tingvalgte organer.
Sak 9:	Behandle
		a. særforbundets regnskap
		b. styrets økonomiske beretning
		c. kontrollutvalgets beretning
		d. revisors beretning
Sak 10:	Behandle saker som fremgår av godkjent sakliste
Sak 10.1 [Navn på saken]
Sak 10.2 [Navn på saken] osv.
Sak 11:	Fastsette kontingent 
Sak 12:	Behandle langtidsplan og langtidsbudsjett
Sak 13:	Engasjere revisor til å revidere særforbundets regnskap
Sak 14:	Valg [sett inn de tillitsverv som skal velges iht. særforbundets egen lov]

Vedlagt følger følgende dokumenter: [Dette er et forslag med utgangspunkt i lovnormen for særforbund, og må tilpasses særforbundets lov]
· Styrets forslag til forretningsorden, dirigent[er] og protokollførere
· Forbundets beretning, beretning fra tingvalgte organer, herunder eventuelle årsmeldinger fra seksjoner og liknende 
· Særforbundets regnskap 
· Revisors beretning
· Kontrollutvalgets beretning 
· Eventuelle forslag og saker, herunder eventuelle lovendringer 
· Forslag til medlemskontingent og avgifter
· Forslag til budsjett/langtidsbudsjett
· Forslag til langtidsplan
· Styrets forslag til engasjert revisor
· Valgkomiteens innstilling
· Styrets innstilling på valgkomité




 [Med vennlig hilsen, navn på forbundsstyret] 
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